FORRETNINGSORDEN
for

FGU-institutionen i K#ge, Faxe, Ringsted, Sorg og Stevns Kommuner

DEN F@RSTE BESTYRELSES M@DER

Den fgrste bestyrelses formand indkalder til den fgrste bestyrelses mgder. Indkaldelsen skal ske skriftligt og
normalt med mindst 7 dages varsel. Indkaldelsen skal indeholde angivelse af dagsorden for
bestyrelsesmgdet samt skriftligt materiale, som skal behandles pa bestyrelsesmgdet.

Dagsorden

Bestyrelsesmgder har fglgende faste punkter pa dagsordenen:

e Godkendelse og underskrivelse af referat af forrige bestyrelsesmgde.

o Opfglgning pa beslutninger fra sidste bestyrelsesmgde.

e Dagsordenspunkter, der er undergivet tavshedspligt, jf. forvaltningsloven, vil fremga saerskilt pa
dagsordenen.

Dagsordenen for det sidste bestyrelsesmgde i regnskabsaret suppleres med fglgende faste punkter:
e Godkendelse af budget for det kommende regnskabsar

Dagsordenen for det fgrste bestyrelsesmgde efter udgangen af februar maned suppleres med fglgende
punkter:

e Gennemgang og godkendelse af udkast til arsregnskab

e Stillingtagen til organisationens drift, herunder retningslinjerne for institutionens
regnskabsfunktion, interne kontrol —, it-organisation og budgettering

e Gennemgang og godkendelse af forretningsorden

Herudover suppleres dagsordenen med andre punkter, som bestyrelsens formand, forretningsudvalget,
gvrige bestyrelsesmedlemmer eller institutionens leder gnsker behandlet.

Referat

Institutionens leder, der er bestyrelsens sekretzer, udarbejder referat af bestyrelsens mgde. Indtil
institutionens leder er tiltradt udarbejdes referatet af det midlertidige sekretariat med reference til
formanden. Tilsvarende geaelder for beslutninger, der traeffes ved afholdelse af telefonmgde eller pa
skriftligt grundlag. Referatet skal angive den fgrste bestyrelsens beslutninger og grundlaget herfor,
herunder vaesentlige oplysninger, som ikke fremgar af det skriftlige materiale, hvortil der henvises i



referatet. Et bestyrelsesmedlem, elevrepraesentanten eller institutionens leder, der ikke er enig i den fgrste
bestyrelses beslutning, har ret til at fa sin mening tilfgrt referatet.

Udkast til referat sendes snarest muligt og normalt inden 7 dage efter mgdet til bestyrelsens medlemmer.
Referatet skal underskrives af samtlige bestyrelsesmedlemmer og institutionens leder, uanset om de har
deltaget i bestyrelsesmgdet.

KONSTITUERING OG FORRETNINGSUDVALG

Den fgrste bestyrelse konstituerer sig med formand, naestformand og yderligere ét
forretningsudvalgsmedlem. Den f@rste bestyrelse nedsaetter et forretningsudvalg bestaende af disse tre
personer.

Forretningsudvalgets funktion er at varetage bestyrelsens interesser mellem den fgrste bestyrelses mgder,
herunder:

e Forberede bestyrelsens mgder.

e Forberede bestyrelsens beslutninger i bestemte spgrgsmal, herunder arsregnskab og ansattelse af
leder.

o Treeffe dispositioner efter mandat fra bestyrelsen.

Forretningsudvalget kan ikke gives beslutningskompetence i spgrgsmal, der henhgrer under den fgrste
bestyrelses kompetence.

Ny konstituering til en eller flere poster kan ske pa bestyrelsens mgder.

DEN DAGLIGE LEDERS OPGAVER | FORHOLD TIL DEN F@RSTE BESTYRELSE
Institutionens leder skal:

e Forelaegge enhver disposition for den fgrste bestyrelse, som har betydning for den fgrste
bestyrelses overordnede ledelse af institutionen, forinden beslutning treeffes. Endvidere er
institutionens leder forpligtet til at holde bestyrelsesformanden (og frem til, der er ansat en leder,
naestformanden) orienteret om alle vaesentlige forhold.

e Varetage sekretariatsopgaver for den fgrste bestyrelse. Institutionens leder udarbejder i rimelig tid
forud for bestyrelsesmgdet forslag til dagsorden til formanden, ledsaget af skriftligt materiale, som
skal behandles pa bestyrelsesmgdet.

o Forelaegge udkast til budget for den fgrste bestyrelse. Budgettet skal belyse institutionens drift,
gkonomi samt forventede investeringer.

ZANDRING AF FORRETNINGSORDNEN

Beslutning om aendring af forretningsordenen traeffes af den fgrste bestyrelse.

IKRAFTTRADELSE

Forretningsorden og endringer af denne treeder i kraft med det samme.
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